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Regulamin rekrutacji uczestników projektu oraz 

uczestnictwa w projekcie pn. 

„Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

Program Operacyjny Kapitał Ludzki 

Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach 

Działanie 9.3 Upowszechnienie formalnego kształcenia 

ustawicznego 

 

 

§ 1 

Postanowienia ogólne 

Użyte w niniejszy regulaminie sformułowania oznaczają: 

1. Projekt -oznacza przedsięwzięcie „Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

2. Wnioskodawca – Miasto Bielsko- Biała 

3. Realizator Projektu- Miejski Zarząd Oświaty w Bielsku- Białej 

4. Uczestnik Projektu – osoba zakwalifikowana do udziału w/w Projekcie w procesie rekrutacji 

zgodnie z niniejszym regulaminem rekrutacji. Osoba korzystająca ze wsparcia w postaci 

bezpłatnego udziału w usługach doradczych będących przedmiotem Projektu , która 

podpisała deklaracje uczestnictwa w Projekcie. 

5. Dokumentacja zgłoszeniowa- komplet dokumentów, których dostarczenie przez kandydata 

jest niezbędnym warunkiem uczestnictwa w Projekcie.  

6. Koordynator Projektu – osoba kierująca Projektem 

7. Biuro Projektu (Punkt rekrutacyjny)– Miejski Zarząd Oświaty, 43-300 Bielsko- Biała, ul. 

Akademii Umiejętności 1A, pokój nr 1 

8. Strona internetowa realizatora Projektu – www.mzo.bielsko.pl 

9. Godzina usługi doradczej stanowi 45 minut 
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§ 2 

Ogólne założenia projektu 

1. Projekt realizowany będzie w okresie 1.07.2010-31.08.2011r. w Bielskim Centrum Kształcenia 

Ustawicznego i Praktycznego  

2. Projekt przewiduje objecie 160 osób(88 kobiet i 72 mężczyzn) bezrobotnych (112os) 

i nieaktywnych zawodowo (48os) w wieku 25-64 lat oraz 18-24 lat (osoby nie uczące się)  

usługą doradczą „ Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

3. W ramach projektu przeprowadzonych zostanie dziesięć edycji usług doradczych zarówno  

indywidualnych jak i grupowych. Każda z edycji składać się będzie z 4 bloków tematycznych 

i obejmować będzie 16 uczestników: 

a) BLOK I- Kształcenie ustawiczne a sylwetka współczesnego pracownika- 4 godziny –grupowej 

usługi doradczej  

b) BLOK II- Umiejętności interpersonalne w kształtowaniu kariery- 4 godziny grupowej usługi 

doradczej 

c) BLOK III- Autoanaliza punktem wyjścia do planowania kierunków rozwoju- 2 godziny usługi 

doradczej grupowej oraz 2godziny/ osobę indywidualnej usługi doradczej 

d) BLOK IV – Indywidualny plan działania – 2 godziny usługi doradczej grupowej oraz 2godziny/ 

osobę indywidualnej usługi doradczej 

4. Realizację usług doradczych przewidziano od września 2010r do 30 czerwca 2011r. Dokładne 

terminy przeprowadzenia usług doradczych zostaną ogłoszone na stronie internetowej 

Realizatora Projektu. Realizator zastrzega sobie możliwość zmiany zaplanowanych terminów 

przeprowadzenia usług doradczych. 

5. Na zakończenie projektu zostanie zoorganizowania konferencja podsumowująca Projekt, na 

którą zostaną zaproszeni wszyscy uczestnicy projektu. 

6. Udział w Projekcie jest bezpłatny 

7. Realizator zobowiązuje się do przekazania każdemu uczestnikowi Projektu materiałów 

szkoleniowych, gadżetów promocyjnych, oraz informatora nt. „Placówek formalnego 

kształcenia ustawicznego w regionie” 

8. Wszystkie niezbędne informacje dotyczące realizacji Projektu dostępne są na stronie 

internetowej realizatora projektu, w Biurze Projektu, mailem bszymanska@mzo.bielsko.pl , 

lub tez pod numerem tel.33 4992 336 

 

§ 3 

Rekrutacja kandydatów na uczestników projektu 

1. Udział w Projekcie mogą wziąć wyłącznie osoby bezrobotne lub nieaktywne zawodowo 

zamieszkałe na terenie Miasta Bielska Białej oraz Powiatu Bielskiego.  

2. Projekt w oparciu o zasadę i politykę równych szans gwarantuje dostęp zarówno kobietom 

jak i mężczyznom oraz osobom niepełnosprawnym pod warunkiem, że stopień 

niepełnosprawności umożliwi kandydatom udział w usłudze doradczej. 

3. Rekrutację wspierać będzie kampania informacyjno promocyjna, która ma na celu dotrzeć  

z ofertą Projektu do jak największego grona osób zainteresowanych udziałem w projekcie. 

4. Rekrutacja do Projektu ma charakter ciągły ze względu na rozpiętość projektu w czasie.  
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5. Co 2 miesiące odbywać się będzie nabór, podczas którego Komisja Rekrutacyjna wyłoni 

uczestników kolejnych dwóch edycji usługi doradczej (32os)  

6. Kandydat na uczestnika projektu musi spełniać następujące warunki: 

a) posiadanie wykształcenia, co najmniej podstawowego  

b) posiadanie statusu osoby bezrobotnej, bądź nieaktywnej zawodowo 

c) zamieszkanie  na terenie Miasta Bielska-Białej, bądź Powiatu Bielskiego 

7. Ze względu na trudności odnalezienia się na rynku pracy oraz przekwalifikowania się w 

pierwszeństwo w rekrutacji będą miały osoby w wieku 18-25 lat, oraz +45 

8. W każdym cyklu naboru będzie uwzględniony udział % kobiet i mężczyzn na poziomie (55% 

kobiet,45% mężczyzn) 

9. Jeżeli ilość kandydatów będzie większa niż ilość miejsc w Projekcie o zakwalifikowaniu 

kandydatów decydować będzie kolejność złożenia kompletnej i poprawnej formalnie 

dokumentacji zgłoszeniowej w Biurze Projektu.  

10. Kandydat, który złoży kompletną i poprawną formalnie dokumentację zgłoszeniową w Biurze 

Projektu, ale z braku miejsc nie zostanie zakwalifikowany do Projektu wpisany zostanie na 

listę rezerwową.  

11. Osoby z listy rezerwowej które nie wzięły udziału w Projekcie będą uczestniczyć w kolejnej 

turze naboru na zasadach określonych w 7-10  niniejszego paragrafu.  

§5 

Procedura rekrutacyjna 

Terminy naborów będą publikowane na stronie internetowej realizatora Projektu. Procedura 

rekrutacyjna składa się z następujących etapów: 

1.Wypełnienie formularza zgłoszeniowego kandydata na uczestnika Projektu(załącznik nr 1)  przez 

osobę zainteresowaną uczestnictwem w Projekcie- dokumentację można otrzymać w Biurze 

Projektu, lub pobrać ze strony internetowej realizatora Projektu. Kandydat na uczestnika Projektu 

osobiście złoży w Biurze Projektu: 

a) formularz zgłoszeniowy  

b) kopie dowodu osobistego
∗
 

c) kopię świadectwa ukończenia co najmniej szkoły podstawowej
∗
 

d) zaświadczenie z PUP o posiadaniu statusu bezrobotnego bądź wypełnienie oświadczenia 

 o statusie osoby nieaktywnej zawodowo (załącznik nr 2) 

e) oświadczenie o  statusie osoby nie uczącej się 
∗∗

 (załącznik nr 3) 

d) oświadczenie o statusie osoby zatrudnionej której dochód nie przekracza kryterium dochodowego na osobę 

w rodzinie określonego w ustawie o pomocy społecznej (załącznik nr 4) 

 

                                                           
∗ oryginał do wglądu przy składaniu dokumentacji zgłoszeniowej 

 
∗∗ dotyczy osób w wieku 18-24  
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2. Niezbędnym warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest wypełnienie i dostarczenie poprawnie 

wypełnionej i podpisanej dokumentacji zgłoszeniowej kandydata na uczestnika w Projekcie. 

a) Złożenie niekompletnej dokumentacji, jak również dostarczenie jej  w inny sposób niż wymagany 

będzie skutkowało odrzuceniem ze względu na niespełnienie kryteriów formalnych ,co nie wyklucza 

możliwości poprawnego ponownego  jej złożenia 

b) każdy kandydat przekładający poprawne pod względem formalnym dokumenty rekrutacyjne 

zostanie zarejestrowany na liście kandydatów i otrzyma potwierdzanie zgłoszenia uczestnictwa  

w Projekcie wraz z przypisanym numerem ewidencyjnym 

c) na etapie rekrutacji kandydat może zostać poproszony o wyjaśnienia do złożonej przez siebie 

dokumentacji  

4.W stały skład komisji rekrutacyjnej wchodzą: Koordynator Projektu, Asystent Koordynatora 

Projektu, Dyrektor MZO 

5. Posiedzenia komisji rekrutacyjnej, która zweryfikuje złożone przez kandydatów na uczestników 

Projektu dokumenty zgłoszeniowe i dokona ostatecznej rekrutacji uczestników projektu na dwie 

kolejne edycje(32os), odbywać się będą cyklicznie co 2 miesiące. W razie konieczności uzupełnienia 

listy uczestników posiedzenia komisji mogą odbywać się częściej po uprzednim zamieszczeniu 

terminu 

6. Po pisemnej akceptacji Dyrektora Miejskiego Zarządu Oświaty, lista osób zrekrutowanych do 

Projektu zostanie zamieszczona na stronie internetowej realizatora (w zakresie nadanych 

kandydatom numerów ewidencyjnych) oraz dodatkowo każdy z kandydatów zostanie 

poinformowany poprzez preferowany przez niego kanał komunikacji w formularzu zgłoszeniowym.  

7. Złożone przez kandydatów dokumenty rekrutacyjne nie podlegają zwrotowi  

8. Informacje o szczegółowym harmonogramie zajęć zostaną umieszczone na stronie internetowej 

realizatora, w Biurze Projektu, jak również dodatkowo osoby zakwalifikowane do wzięcia udziału  

w Projekcie otrzymają dodatkowo pismo informujące o terminie i miejscu rozpoczęcia usługi 

doradczej.  

9. W przypadku rezygnacji osoby zakwalifikowanej do wzięcia udziału w Projekcie realizator wybierze 

osobę z utworzonej podczas rekrutacji listy rezerwowej zgodnie ze statusem osoby rezygnującej. 

§ 6 

Organizacja Usługi doradczej w projekcie 

Wszelkie informacje związane z organizacją i realizacją kształcenia zostaną umieszczone na stronie 

internetowej realizatora 

1. Usługa doradcza przeprowadzona będzie  w Bielskie Centrum Kształcenia Ustawicznego i 

Praktycznego 
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2. Realizator zastrzega sobie prawo określenia terminów usługi doradczej oraz godzin, w których 

będą się one odbywać 

 

§ 7 

Zasady uczestnictwa w Projekcie 

1.Uczestnik zobowiązany jest do stosowania się do zasad opisanych w niniejszym regulaminie a w 

szczególności do: 

a) punktualnego i aktywnego uczestnictwa w usłudze doradczej 

b) potwierdzania uczestnictwa na liście obecności  
c) wypełniania ankiet ewaluacyjnych i monitorujących 

2. Uczestnik projektu zobowiązuje się do uczestnictwa w minimum 80% zajęć pod rygorem skreślenia 

z listy uczestników Projektu. 

3.W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczęciem udziału w usłudze 

doradczej osoba rekrutowana zobowiązuje się dostarczyć informację o tym fakcie osobiście bądź 

telefonicznie do biura Projektu w możliwie jak najszybszym terminie. W przypadku rezygnacji z 

uczestnictwa w projekcie w trakcie trwania edycji usługi doradczej Uczestnik zobowiązany jest do 

złożenia pisemnego oświadczenia dotyczącego przyczyn rezygnacji 

§ 8 

Postanowienia końcowe 

1.Regulamin uczestnictwa w Projekcie dostępny jest na stronie internetowej Realizatora 

1.Realizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu bądź wprowadzania dodatkowych 

postanowień 

3.W przypadku zmian dokonanych w niniejszym regulaminie lub w dokumentacji zgłoszeniowej 

realizator poinformuje o tym fakcie na swojej stronie internetowej. W razie potrzeby kandydat 

zobowiązuje się w takim przypadku do uzupełnienia dokumentów zgłoszeniowych pod rygorem 

odmowy dopuszczenia udziału w Projekcie 

4.W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają odpowiednie reguły i 

zasady wynikające z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także przepisy wynikające z właściwych 

aktów prawa wspólnotowego i polskiego w szczególności kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie 

danych osobowych. 

5.Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem ogłoszenia i obowiązuje przez okres realizacji Projektu  
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Załącznik 1 

FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY DO PROJEKTU PN. „WYKSZTAŁCENIE DROGĄ DO LEPSZEJ 

PRZYSZŁOSCI” 

DANE KANDYDATA NA UCZESTNIKA PROJEKTU 

IMI Ę (IMIONA)  

NAZWISKO  

PŁEĆ (K- KOBIETA, M-M ĘŻCZYZNA)  

PESEL  

WYKSZTAŁCENIE o PODSTAWOWE 
o ŚREDNIE 
o WYŻSZE 
 

o DANE KONTAKTOWE 
ULICA  
NR DOMU  
NR LOKALU  
MIEJSCOWO ŚĆ  
KOD  POCZTOWY  
WOJEWÓDZTWO  
POWIAT  
TELEFON STACJONARNY  
TELEFON KOMÓRKOWY  
ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ  
STATUS OSOBY NA RYNKU PRACY o BEZROBOTNY 

o NIEAKTYWNY ZAWODOWO  
O zakwalifikowaniu do projektu chcę być 
poinformowany: 

o E-mailem 
o telefonicznie 
o listownie 

 

Na podstawie art. 23 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych 

( tj. z 2002r. Dz.U. Nr 101 poz.926 z późn. zm.) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych w celu rekrutacji do projektu „Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości”  

 

…………………………… 

data i podpis 
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Załącznik 2 

Bielsko-Biała ,  dnia……………….. 

 

 

 

Oświadczenie 

o statusie osoby nieaktywnej zawodowo- jeśli dotyczy 

 

 

 

Ja, ……………………………………………………………………….., legitymujący/a  

się dowodem osobistym nr …………………….., uprzedzony/na o odpowiedzialności karnej  

za składanie fałszywych oświadczeń – art. 233 §1 Kodeksu karnego,  oświadczam,  

iż jestem osobą nieaktywną zawodowo (osoba  w wieku 18-64 lat niezatrudniona∗, 

niewykonująca innej pracy zarobkowej, zdolna i gotowa do podjęcia zatrudnienia lub innej 

pracy zarobkowej w co najmniej połowie wymiaru czasu pracy). 

 

 

 

.…………………….………………………………………………….. 

          Podpis kandydata na uczestnika projektu  

          pn. „Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

                                                           
∗
 osoba niezatrudniona to: 

1/ osoby  wieku 18-64 pozostające bez zatrudnienia ( w tym osoby niepełnosprawne bez względu na fakt 

pobierania świadczeń rentowych) 

2/ osoby w wieku 18-64 zatrudnione lub wykonujące inne prace zarobkowe których dochód nie przekracza 

kryterium dochodowego na osobę w rodzinie określonego w ustawie o pomocy społecznej  
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Załącznik 3 

Bielsko-Biała, dnia…………………….. 

 

 

 

Oświadczenie 

o statusie osoby nie uczącej się∗∗∗∗ - jeśli dotyczy 

 

 

 

Ja, ……………………………………………………………………….., legitymujący/a  
się dowodem osobistym nr …………………….., uprzedzony/na o odpowiedzialności karnej 
za składanie fałszywych oświadczeń – art. 233 §1 Kodeksu karnego, oświadczam,  
iż jestem osobą nie uczącą się. 

 

 

 

 

……..……………………………………………………………………….. 

     Podpis kandydata na uczestnika projektu  

     pn. „Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

 

 

 

 

                                                           
∗
 osoba nie ucząca się - to osoba nie uczestnicząca w żadnej formie kształcenia formalnego  

i nieformalnego (dotyczy osób w wieku 18-24 lat) 
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Załącznik 4 

Bielsko-Biała, dnia…………………….. 

 

 

 

Oświadczenie 

 osoby zatrudnionej lub wykonującej inne prace zarobkowe, której dochód nie przekracza 

kryterium dochodowego na osobę w rodzinie określonego w ustawie o pomocy społecznej 

-jeśli dotyczy 

 

 

 

 

 

Ja, ……………………………………………………………………….., legitymujący/a się dowodem osobistym  

nr …………………….., uprzedzony/na o odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń – 

art. 233 §1 Kodeksu karnego, oświadczam, iż jestem osobą zatrudnioną/  wykonującą inne prace 

zarobkowe
∗
, której dochód nie przekracza kryterium dochodowego na osobę w rodzinie określonego 

w art. 9 ust.5, 6 i 8 ustawie o pomocy społecznej z dnia 12 marca 2004r (tj. Dz. U. z 2009r., nr 175, 

poz. 1362 ze zm.) oraz w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 29 lipca 2009r. w sprawie 

zweryfikowania kryteriów dochodowych oraz kwot świadczeń pieniężnych z pomocy społecznej. 

(Dz. U. Nr 127, poz. 1055) 

 

 

 

 

 

 

……..……………………………………………………………………….. 

     Podpis kandydata na uczestnika projektu  

     pn. „Wykształcenie drogą do lepszej przyszłości” 

 

                                                           
∗
 niepotrzebne skreślić 


